
 (ish after HebrewEngl)מיון נתונים וחיפוש בטבלה 

 

הנתונים בטבלת האקסל מסודרים לפי עמודות )מקור, שם כותב.ת ראשונ.ה, שנה, דיסציפלינה, סוג 

 פרסום, קישור(. הסידור בטבלה הוא על בסיס שנה )מהשנה העדכנית ביותר למוקדמת ביותר(. 

 

ור לפי )לדוגמא: סידלפי כל אחת מהעמודות ניתן לארגן את הטבלה על בסיס מיון  .א

 דיסציפלינה, סידור לפי סוג פרסום וכו'(: 

 

עומדים עם העכבר על מספר השורה הראשונה בטבלה שבה יש יש לסמן את כל התאים הרלוונטיים: 

 מקור, ולוחצים על העכבר השמאלי; השורה תסומן באפור: 

 

 

 

 עם המקורות בטבלה:  לסימון כל השורות גוררים מטהלחוץ, ו ים את העכבר השמאלימשאיר

 



ורת המשימות העליונה על לאחר שכלל השורות בהן יש מקורות מסומנות )ייצבעו באפור( לוחצים בש

לוחצים על החץ הקטן שנמצא לצד המילים 'מיון  -( sort & filterן )או באנגלית: ונין וסכפתור מיו

 : (Custom sortוסינון', ובוחרים: מיון בהתאמה אישית )באנגלית: 

 

 

 

( בוחרים אם רוצים למיין מהגדול לקטן 2( בוחרים את העמודה לפיה רוצים למיין; )1בחלון שנפתח: )

 : OK)( לאחר בחירת העמודה ואופן המיון, ולחצים על אישור )באנגלית:3או מהקטן לגדול; )

 

 

 הטבלה תסודר על פי המאפיינים שנבחרו. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ניתן לחפש בטבלה לפי מילה או שם. לדוגמא: חיפוש כלל הפריטים  –חיפוש בטבלה  .ב

 בהם מופיעה הכותבת 'שמיר': 

( ובוחרים find & selectלוחצים עם העכבר על האייקון בשורת הפקודות 'חפש ובחר' )באנגלית: 

 (: find'חיפוש' )באנגלית: 

 

 

 

 במקלדת.  Ctrl+Fניתן גם ללחוץ בו זמנית על המקשים 

 

שנפתח, רושמים את המילה/שם בו מעוניינים, ובוחרים האם יסומנו כל המילים  בחלון

 המבוקשות, או למצוא את הפעם הבאה בטבלה בה יימצא השם: 

 

 

המילה/שם המבוקש יסומן בטבלה )חלון החיפוש יישאר פתוח, וניתן לבחור בכל פעם 'מצא הבא' 

 והסמן יעבור למילה/שם במידה וקיימת בטבלה. 

 

 



Searching the table 

Data is sorted by columns (Source, name of first author, year, discipline, type of publication, 

link). The initial table is sorted by year.  

A. Arranging data by type of column:  

 

Highlight all relevant cells: stand with the computer mouse on the first row, click the 

left on the mouse. The row will turn grey: 

  

 

 

While clicking on the mouse, drag the curser down the rows.  

 

 

 

 



After all rows are highlighted (grey), click the 'sort & filter' button, and choose custom sort:  

 

 

 

Choose the column you want to sort data by (year, author etc.). choose whether you want to 

sort from A to Z (or big to small), then click OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. Searching the table  

you can search the table for a certain data; for example: all the publications that 

include 'Shamir'.  

 

Click the 'find & Select' button, choose 'Find' (or use the short way: Ctrl+F):  

 

 

 

Tyoe the word you want to find. The word will be highligted, and with the 'Find Next' 

button you can navigate through the table:  

 

 

 

 

 


